SO GTVT TINH BINHPINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PANG KIFM Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PHUONG TIEN THUY, BO
S(i)y(()j /Qb-bK Binh Dinh, ngay go thang 9 nam 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy trinh kiém dinh an toan k¥ thuét va bao vé méi truomng
phwong tién giao théng co gioi dwomng bo tai Trung tam Pang kiém phwong
tién thuy, bo Binh Dinh

GIAM POC TRUNG TAM PANG KIEM PHUONG TIEN THUY, BQ

Cén ctr Quyét dinh s6 2369/QD-CTUBND ngay 17/10/2011 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Binh Dinh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua
Trung tdm Pang kiém phuong ti¢n thuy, by Binh Dinh;

Can ctr Thong tu s6 16/2021/TT- BGTVT ngay 12/08/2021 cta B¢ truéng
B0 Giao thong van tai quy dinh vé kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé moi trudng
phuong tién giao thong co gidi duong bo;

Cén ctr Van ban sd 3438/DKVN-VAR ngay 21/09/2021 cua Cuyc truong Cuc
Pang kiém Viét Nam vé viée trién khai thuc hién Thong tu s6 16/2021/TT- BGTVT
ngay 12/08/2021 cda Bg truong B Giao thong vén tai quy dinh v& kiém dinh an
toan k¥ thuat va bao vé moi truong phuong ti€n giao thong co gidi duong bo;

Theo dé nghi ciia cic ong: Truong phong Nghiép vu Pang kiém, Truéng
phong Téng hop hanh chinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém dinh an toan k¥
thudt va bao vé mdi truong phuong tién giao thong co gidi duong bo tai Trung tam
Dang kiém phuong tién thuy, bf) Binh Dinh.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 10 nim 2021va thay
thé Quyét dinh s6 293/QD-DK ngay 28/12/2015 cua Gidam dbc Trung tim Ding
kiém phuong tién thuy, bo Binh Dinh.

Piéu 3. Cac Pho Giam doc, Truong cac phong, vién chirc va ngudi lao dong
lam vi€c tai Trung tam Dang kiém phuong tién thuy, bo Binh Dinh chiu trich nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- S6 GTVT B.binh (de b/c);
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.

‘ zjm Pai Lam
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SO GTVT TINH BINH DINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PANG KIEM Doc lap — Tu do — Hanh phuc.
PHUONG TIEN THUY, BO

QUY TRINH KIEM PINH AN TOAN KY THUAT VA BAO VE MOI
TRUONG PHUONG TIEN GIAO THONG CO GIOI PUONG BO TAI
TRUNG TAM PANG KIEM PHUONG TIEN THUY, BQ BINH DINH
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé, 10 J /OP- DK ngay 50 thdng 9 ndm 2021

ciia Gidm doc Trung tam Pang kiém phuong tién thuy, b Binh Dinh)

I. MUC PiCH

- Cu thé hod céc quy dinh vé kiém dinh an toan k§ thuat va bao v€ moi trudng

- phuong tién giao thong co gidi duong bo (sau day goi tat 1a kiém dinh xe co gi6i)

phit hop véi cac diéu kién vé co s¢ vat chat va nhén luc cua Trung tam.

- Phat huy ning luc cua nhan vién diang kiém trong qua trinh kiém dinh xe co
giéi voi muc dich nang cao chét lwong dich vu kiém dinh dép tng yéu clu vé chét
lugng, thoi gian, sy hai long cua chi xe, khong dé xdy ra cac hién tuong nhiing
nhiéu, tiéu cuc trong Trung tam.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh kiém dinh an toan ky thuat va bao vé moi phuong tién giao thong
co gi6i dudng bo duge ap dung trong viéc thuc hién kiém dinh an toan k¥ thuét, bao
vé mdi truong xe co giGi va quan Iy ho so, dir liéu kiém dinh tai Trung tdm Dang
kiém phuong tién thily bo Binh dinh.

IIL. QUY TRINH KIEM DPINH AN TOAN KY THUAT VA BAO VE MOI
TRUONG PHUONG TIEN GIAO THONG CO GIOI PUONG BO

1. Mot sd tir viét tit

B6 GTVT B§ Giao thong van tai

Cuc DKVN Cuc Ping kiém Viét Nam
ATKT&BVMT An toan k¥ thudt va bao vé moi truong
Lanh dao truc tiép Lanh dao truc tlep diéu hanh mot co s& kiém dinh
DKV Ding kiém vién

NVNV Nhan vién nghiép vu

PTDC Phu trach day chuyén

Phiéu TDHS Phiéu theo di ho so

Phiéu 1ap HSPT Phiéu 1ap hd so phuong tién

Gidy chimg nhan Gidy chimg nhan kiém dinh

QLKD Quan ly kiém dinh
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Thong tu 16 Thong tu s6 16/2021/TT-BGTVT ctia B6 GTVT
Vin ban 3438 Vin ban s6 3438/DKVN-VAR ciia Cuc PKVN

2. So dd quy trinh

tﬂ‘:‘;ﬂi‘:’l Noi dung Tréch nhiém
Kiém tra hd so, dit liéu e R
1 Sy AR Nhan vién nghiép vu
déng ky kiém dinh SHlep Wi
v
2 Thu phi : Nhan vién nghiép vu
|
’ Piing kiém vie
% 5 ang kieém vién,
3 e fra e ooy glei Phu trach day chuyén
s 4 Nhan vién nghiép vu,
4 Hoan thién ho so Dang kiém vién,
I Lanh dao don vi
v
5 Tra két qua Nhan vién nghiép vu

3. Dién giai so' do

Quy trinh kiém dinh an toan k¥ thuat va bao v€ moi truong phuong tién giao
thong co gidi duong bd tai Trung tdm Pang ki€ém phuong tién thuy bd Binh Dinh
duoc thuc hién theo trinh tu sau:

3.1. Kiém tra ho so, dir liéu, diang ky kiém dinh

- Khi 1ap ho so phuong tién dong thoi voi thue hién kiém dinh lan dau nhan
vién nghiép vu thuc hién: kiém tra su d?ly du cua cac giéy to néu tai khoan 1 Diéu 6
ctia Thong tur 16. Cac gidy to nay. phai duoc kiém tra, d6i chiéu véi co so dix liéu
trén chuong trinh quan ly kiém dinh, trén may chu cua Cuc DPKVN thong qua cong
thong tin dién tir cia Cuc DKVN, cong thong tin dién tir Bo GTVT, chuong trinh
tra ctru tr xa.

Déi voi xe dang thé chép tai cac t6 chtc tin dung chu xe khong can phai xuét
trinh ban photo gidy dang ky xe, Gidy bién nhan phai day du noi dung theo Vin ban
7000/NHNN-PC ngay 31/8/2017 cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam, con hiéu luc.

Déi vai xe thanh 1y, chi xe khong phai nop cac Gidy to lién quan dén viéc
thanh ly xe.

- Khi thyc hién kiém dinh dinh ky nhén vién nghiép vu thyuc hi¢n: kiém tra sy
day du cua cac gidy to néu tai cac diém a va diém ¢ khoan 1 Diéu 6 cua Thong tu
16, cac glay to nay phai duoc kiém tra, ddi chiéu voi co so dir liéu trén chuong trinh
quan 1y kiém dinh, trén méy chii ciia Cuc PKVN thong qua cng thong tin cua Cuc
DKVN, chuong trinh tra ctru tir xa hogc dit liéu tir don vi dang kiém quan ly ho so
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phuong tién.

- Xe co gi¢i dugc kiém dinh, cép Gidy chimg nhan kiém dinh, Tem kiém
dinh ¢6 thoi han hiéu luc 15 ngay khi kiém dinh dat yeu ciu trong cac truong hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Thong tu 16.

- Kiém tra trén chuong trinh quan ly kiém dinh va cong thong tin dién tir cia /
Cuc DKVN tinh trang xe co gidi bi canh bdo trén chuong trinh Quan ly kiém dinh
theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 80 Nghi dinh s6 100/2019/ND-CP, thong bao cac
hang muc khiém khuyet hu hong cia xe co gioi khi dén kiém dinh 1an dau lap ho
so phuong tién, kiém dinh dinh ky.

- St dung thong tin vé tén dang nhap, mat khau truy cép va dia chi trang
thong tin dién tir quan ly thiét bi giam sat hanh trinh, camera ma chu xe da khai bao
dé truy cap va in két qua kiém tra (c6 thé in truc tiép tir man hinh néu khong in dugc
tr chwong trinh).

- Lap phleu theo ddi hd so theo mau tai Phuy luc I Thong tu 16; ghi nhén b0
sung, stra doi Ho so phuong tién khi xe co gidi c6 thay doi thong tin trén gidy to vé
dang ky xe theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Thong tu 16; dang ky kiém tra xe co
gioi trén chuong trinh quan ly kiém dinh; in ban thong sb k§ thuat cua xe co gidi tir
chuong trinh quan ly kiém dinh (d6i v6i truong hgp chu xe khong ndp lai Gidy
chimg nhén kiém dinh cii) dé lam co s¢ cho dang kiém vién kiém tra, déi chiéu véi
xe ¢o gidi kiém dinh.

3.2. Thu phi

- Thu gia dich vu kiém dinh can cu vao Gidy ching nhén kiém dinh, Gidy
dang ky xe 0 t6 va Biéu gia theo .Thong tu s6 238/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cia B0 truéng Bo Tai chinh.

- Tam thu 1& phi cdp Gidy chimg nhan kiém dinh theo quy dinh tai Thong
tu s6 199/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cta B truong Bo Tai chinh.

- Tam thu phi sir dung duong bd theo quy dinh tai Thong tu s6 70/2021/TT-
BTC ngay 12 thang 08 nam 2021 cda Bo truong Bo Tai chinh va cac van ban huéng
dan cua Cuc PKVN. :

3.3. Kiém tra xe co gi6éi -

3.3.1. Pang kiém vién dua xe vao day chuyén kiém dinh va thyc hién:

- Chup anh xe co gi6i vao kiém dinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 7 Thong
tu 16;

- Kiém tra sy phu hop giita thong s6 k¥ thuat va thuc té cia xe co gidi;

- Lap Hb so phuong tién khi xe co gidi kiém dinh lan dau dé tham gia giao
thong (trir truong hop kiém dinh 1an dau dé cap Gidy chuing nhan kiém dinh va Tem
kiém dinh c6 thoi han hiéu luc 15 ngay): dugc thuc hién theo quy dinh tai diém b, ¢
va d khoan 1 Piéu 8 Thong tu 16;

- Kiém dinh an toan ky thuét va bao vé méi trudng xe co gidi; danh gia két
qua kiém tra theo 5 cong doan quy dinh tai Phu luc II Thong tu 16;



4

- Ghi nhén va truyén két qua kiém tra vé may chu ngay sau khi két thuc kiém
tra & moi cong doan;

- Ghi nhén b6 sung, stra doi HO so phuong tién khi xe co gidi co thay do6i
thong so0 k¥ thuat theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8 Théng tu 16.

3.3.2. Phu trach day chuyén thuc hién:

- Soét xét, kiém tra, hoan thién cac noi dung, in va ky x4c nhan vao Phiéu
kiém dinh theo miu tai Phu luc VI Thong tw 16 (khong qua 15 phat ké tir khi
phuong tién két thuc kiém tra, ra khoi day chuyén);

Chu ky kiém dinh quy dinh tai Phu luc XI Thong tu 16 nhung khong vuot
quéa ngay hét han ctia Gidy dang ky xe (néu c6) hodc ngay xe co gi6i hét nién han str
dung;

- Ghi thong bao hang muc khiém khuyét, hu hoéng theo mau tai Phu luc
VIII Thong tu 16 cho chu xe dé sua chira, khic phuc. Truong hop kiém dinh khong
dat va khong duoc cp Gidy chung nhan klem dinh thi nhép ndi dung khong dat vao
muc canh bdo phuong tién khong dat trén cong thong tin dién tir ciia Cuc PKVN.

3.3.3. Lanh dao don vi td chirc thuc hién: xac minh su phit hop cla xe co gidi
thanh 1y khong c6 thong tin trong co s dir liéu san xuét ldp rap, nhap khéu, kiém
dinh hodic xe cua cac td chirc duoc phép tam nhap khau, tai xuit khau quy dinh tai
khoan 6 Piéu 8 Thong tu 16.

3.3.4. Trudng hop xe co gidi qua khd, qua tai khong vao dugc diy chuyén
kiém dinh thi duoc kiém tra sy lam viéc va hiéu qua phanh trén dudng thir ngoai
day chuyén. Déi véi xe co gidi hoat dong tai cac vung dao khong c6 duong bo dé di
chuyén dén don vi diang kiém; xe co giéi hoat dong tai cac khu vuc bao dam vé an
toan, an ninh, qudc phong khong du diéu kién dua xe t6i don vi dang kiém; xe co
gidi dang thyc hién cac nhiém vu cip bach (phong chéng thién tai, dich bénh) thi
dugce kiém dinh ngoai don vi ding kiém theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 cia
Thong tu 16.

3.4. Hoan thién ho so

- Nhan vién nghiép vu in Gidy chung nhan kiém dinh, Tem kiém dinh va
Phi€u 1ap ho so phuong tién (doi voi xe co 1dp ho so phuong tién); x6a thong bao
kiém dinh khong dat trén cong thong tin dién tir cia Cuc PKVN (néu o). '

Gidy ching nhan kiém dinh, Tem kiém dinh cdp cho xe co gi6i phai c6 cing
mdt sb seri, dugc in tir chuong trinh quan 1y kiém dinh trén phoi do Cuc PKVN
théng nhét phat hanh, c6 ndi dung pht hop véi Hb so phuong tién va dir liéu trén
chuong trinh quan ly klem dinh. Ddi voi xe co gidi dugce chu xe khai bao ¢o kinh
doanh van tai duoc cip Gidy chimg nhan kiém dinh va Tem kiém dinh loai danh
cho xe co gidi ¢6 kinh doanh van tai, ddi véi xe co gidi dugc chu xe khai bao khong
kinh doanh véan tai dugc cép Giéy chimg nhén kiém dinh va Tem kiém dinh loai
khong kinh doanh van tai.

Xe co gioi khong dugc tham gia giao thong dudng b thi chi cap Gidy chung
nhén kiém dinh va khong cdp Tem kiém dinh.

L]
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Xe co gioi ¢o Gidy chimg nhan chat luong ATKT va BVMT xe co giol nhap
khau hodc Gidy ching nhén chat lugng ATKT va BVMT 6 to san xuat lap rép c6
ghi ndi dung chi hoat dong trong pham vi hep va cac xe qua khé qua tai theo quy
dinh tai Thong tu s6 46/2015/TT-BGTVT thi chi cip Glay chung nhan kiém dinh va

khong cép Tem kiém dinh, trén Gidy ching nhan kiém dinh co6 ghi dong chir: “Khi
tham gia giao thong phai xin phép co quan quan ly duong bo™.

- Dang kiém vién soat xét va ky xac nhan Phiéu lap hd so phuong tién (d6i
véi xe co gidi 1ap hd so phuong tién).

- Lanh dao don vi dang kiém soat xét, ky duyét Phiéu lap ho so phuong tién
(dbi véi xe co gidi lap hd so phuong tién), Glay chimg nhén kiém dinh (dbi véi xe
co gidi dat yéu cau), Thong bio hang muc khiém khuyét, hu hong (d6i véi xe co
gigi khong dat).

- Nhan vién nghiép vu dong diu cua don vi dang kiém vao Gidy ching nhén
kiém dinh, mit sau cia Tem kiém dinh va dan phu béang keo trong Ién trang 2 va 3
cua Gidy ching nhén kiém dinh.

3.5. Tra két qua .
3.5.1. Nhén vién nghiép vu thyc hién:

- Ghi S theo dai cap phat Gidy chimg nhan, Tem kiém dinh theo mAu tai Phu
luc XV Thong tu 16; photd hd so phuc vu luu trit theo quy dinh; phat hanh hoa don
dién tir dich vu ki€m dinh xe co gioi.

- béi véi xe co gidi dat yéu cau, tra Thong bao phat hanh hoa don dién ttr,
Bién lai thu phi su dung duong bo, Glay ching nhén kiém dinh, Tem kiém dinh,
glay to, ... sau khi chu xe ky nhén vao S6 theo doi cép phat Gidy chiing nhan, Tem
kiém dmh Sb theo ddi thu phi sir dung dudng bd.

Truong hop xe co gidi chi ¢o Gidy hen cap dang ky xe, don vi cdp Gidy hen
tra Gidy ching nhan klem dinh cho chu xe theo mau tai Phy luc VII Thong tu 16,
khi chil xe xuat trinh glay to vé dang ky xe, don vi dang kiém pho t6 dé luu trong
Hb so phuong tién, hd so kiém dinh va tra Gidy chung nhan kiém dinh.

Truong hgp xe co gioi klem dinh tai don vi dang kiém khong quan ly hd so
phuong tién chi ¢6 Gidy hen cap&glay dang ky xe, khi chu xe xuét trinh ban chinh
gidy to vé dang ky xe thi don vi dang kiém c6 trach nhiém gui ban sao gidy to vé
dang ky xe vé don vi dang kiém quan ly ho so phuong tién.

- Pbi véi xe co gidi khong dat, tra Thong bao phat hanh hoa don dién tir dich
vu kiém dinh va céc gidy to.

3.5.2. Nhan vién don vi dang kiém tryc tiép dan Tem kiém dinh cho xe co
gidi va thu héi Tem klem dinh cii. Gidy chtng nhan, Tem kiém dinh cii thu hdi sau
khi xe co gidi dugc cip Giay ching nhén, Tem kiém dinh moi, 1anh dao don vi
dang kiém chiu trach nhiém viéc kiém soat thu hoi va hiy.

'3.6. Luin chuyén hd so trong quy trinh kiém dinh
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Tuy theo didu kién co so vat chit k§ thuat & mdi co s& kiém dinh ma viée bd
tri kiém tra trén cic day chuyén kiém dinh va tht tu luan chuyén hé so trong quy
trinh kiém dinh c6 sy khac nhau, cu thé:

- Bbi véi co s6 kiém dinh 77-01S: NVNV nhan hd so - NV thu phi - ,DKV
Cb3 - DKV CD2 - DKV CD1 - BKV CD5 - BKV Cb4 - PTDC - NVNV in an chi
KD - Lanh dao truc ti€ép - NVNV tra ho so.

- D6i v6i co sé kidm dinh 77-02S: NVNV nhan hd so - NV thu phi - DKV
CP1 - DKV CD2 - PKV CD3 - DKV CP5 - DKV CD4 - PTDC - Lanh dao truc
ti€p - NVNV tra ho so.

Viéc luan chuyén hd so trong quy trinh kiém dinh cén phai c6 su phdi hop
chit ché ctia cac NVNV, DKV va PTDC dé qua trinh kiém dinh duoc dién ra nhanh
chong, tranh tinh trang xe d4 vao ddy chuyén kiém dinh nhung chua ¢ hd so cling
nhu xe ra khoi ddy chuyén kiém dinh nhung khong c6 két qua.

4. Trach nhiém ciia nhan vién ding kiém trong quy trinh kiém dinh
4.1 Trach nhiém chung

- Can ctr vao nhiém vy duoc giao, nhén vién déng kiém & timg vi tri cong tac
chuan bj day du cac s sach, biéu méu, van phong pham, bao ho lao _dong, thiét bi
kiém tra, dung cu kiém tra, thiét bi vin phong, tai liéu ky thuat, ... dé thuc hién tdt
cdng viéc dugc phan cong.

- Mdi nhan vién ding klcm chiu trach nhiém quan 1y cac loai hd so kiém dinh
tai vi tri minh dam nhiém, tiép nhan va ban giao hd so cho vj tri cong tac lién quan.

- Trong qua trinh lam vi¢c nhan vién ding kiém _phai tuén thu tuyet dbi cac
quy dinh v€ chuyén mon nghi¢p vu, ndi quy va quy ché cua don Vi, ndi quy huéng,
dan sir dung thiét bi, an toan lao dong va phong chéng chay nd. Trong qua trinh
thuc hién nhiém vu néu c6 vuéng mic vé nghiép vu thi khong dugc tu dong giai
quyét ma phai bao cdo kip thoi cho Lanh dao phong xem xét trude khi trinh lanh
dao truc tiép giai quyét, khong bao cao vuot cip (néu & co s& 2 thi bao cdo truc tiép
lanh dao truc tiép).

- Trong gio lam vi€e nhan vién dang kiém phai mic dong phuc, mang bang
tén, Pang kiém vién khi tham gia klem tra trén ddy chuyén klem dinh khong su
dung dién thoai di dong va mang tién theo ngu’m Khong sur dung gi¢ lam vigc, roi
khoi vi tri cong tac dé lam viéc riéng, khi giao tiép phai c6 thai do hoa nhd, vian

minh, lich sy va tan tinh huéng dan chi xe thuc hién dung theo cac quy dinh hién
hanh.

- Nhan vién déang kiém phai ¢6 trach nhiém tiét kiém dién, bao quan thiét bi
van phong, thiét bi kiém dinh va dung cu kiém tra khi st dung. Trong gi¢ nghi trua
phai tat deén, quat, may diéu hoa tai vi tri lam viéc; che day, dong cdc ti thiét bi,
ngit ngudn dién dbi voi mot s thiét bi kiém tra, thiét bj van phong nhu: man hinh
may tinh, may in, may photo, .. . Cudi gid 1am viéc phai thire hién vé sinh, tit nguén
dién va dong khoa tat ca cac thiét bi va dung cu kiém tra.
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- Ngoai nhitng nhiém vu duoc phan cong hang ngay, nhan vién ding kiém

con thyc hién nhitng nhiém vu khac do lanh dao phong, lanh dao Trung tdm phan
cong.

4.2 Nhan vién nghiép vu

Nhan vién nghi¢p vu lam viéc trong day chuyén kiém dinh phai dugc Cuc /
DKVN cdp chung chi vé nghi¢p vu dang kiém xe co gidi. Cac NVNV duogc luan
phién lam viéc tai 2 co s& kiém dinh. Khi nhan nhiém vu cong tac hang ngay,
NVNV phai ky nhan vao sé phan cong nhiém vu. NVNV chiju trach nhiém trudc
Truéng phong Tong hop hanh chinh, lanh dao Trung tAm Va phép luat khi thyc hién
cac nghiép vu trong quy trinh kiém dinh.

Trong qua trinh thu:c hién nhiém vu néu c6 su cd vé thiét bi, vuréng mic trong
chuong trinh Quan ly ki€m dinh va nghi€p vu chuyén mén phai bao cao Trudng
phong Tong hop hanh chinh xem xét xur ly.

4.2.1. Nhan vién nghiép vu nhéan ho so
- Thuce hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 3.1 cta quy trinh nay.

- Nhép phén cong Ding kiém vién tir S6 phan cong nhiém vu kiém dinh theo
mau tai Phu luc XVII Thong tu 16 vao chuong trinh Quan ly kiém dinh.

- Ghi nhan bd sung, stra d6i khi xe co gidi co thay dbi thong tin trén gidy to
vé ding ky xe vao chuong trinh Quan ly kiém dinh va Hd so phuong tién; chuyén
DKV ghi nhin bd sung, stra doi khi xe co gidi ¢ thay doi vé thong sb k§ thuét.
Trong qué trinh thyc hién néu c6 vurdng mic thi béo cao lanh dao truc tiép dé giai
quyét

- Cung cap day da thong tin lién quan dén Ho so phuong tién dang quan ly
cho Pon vi ding kiém thuc hién kiém dinh xe co gidi khi ¢6 yéu cau.

- Cép nhat dr li¢u ‘canh bao tir mang dit licu Cuc Dang kiém Viét Nam theo
quy dinh hodc theo yéu cau cua Lanh dao don vi.

- Chuyén hé so sau khi da dang ky kiém dinh cho nhén vién thu phi.
4.2.2. Nhan vién thu phi
- Thyc hién cac nhi€m vy quy dinh tai muc 3.2 cta quy trinh nay.

- Cét gitr tién thu & ti két sat tai don vi va ndp cho nhan vién thi quy kém
theo cac bang ké. Pdi véi co so 1, thoi gian ndp tién trude 14h30 cing ngay va
trong budi sang ngay hom sau. Déi véi co s¢ 2, thi phi SDPB duge ndp cho nhan
vién thu ngan ctia ngan hang, gidy ndp tién va bang ké thu phi s& dugc bao cao hang
ngay qua thu dién tir va ndp lai cho nhén vién thu quy vao ngay lam viéc cudi tuln.

- Chju trach nhiém vé chuong trinh Quan ly thu phi st dung duong bo. Cap
nhat sb liéu thu phi, hoan tra/ bu trir phi ddy du vao chwong trinh Quan Iy thu phi
SDDPB. Thuong xuyén ddi chiéu voi co sé dit liéu cia chuong trinh Quan 1y kiém
dinh, tra ctru thong tin thu phi dé dam bao su chinh xéc sé tién thu phi SDPB, thong
tin chu xe,... Cudi ngay 1am viéc sao luu tép tin co s& dit liéu thu phi st dung duong
bd (PhiSDDB.sdyf) dé luu trit, khong duge dé hu hong, mat sé licu.
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- Quan ly, sir dung S6 theo ddi hoan phi sir dung dudng bo.

- Nhan Tem SDPB tai Truéng phong Tdng hop hanh chinh, déng dau vao
mat sau, st dung va bao quan Tem SDPB trong sudt qua trinh sir dung trong thang
(ké ca Tem hong, chua st dung) theo ding quy dinh. Tem SDDB héng dugc giao
lai cho Truéng phong Téng hop hanh chinh vao cu01 thang kém theo Béo cao su
dung 4n chi thu phi sir dung duong bo va Bao cdo tbng hop cong tac thu phi SDPB.

- In cac bdo cao ngay, bao cao thang chuyén cho nhan vién tra ho so, nhéan
vién k¢ toan, gdi so li¢u vé Cuc BPKVN theo ding quy dinh.

4.2.3. Nhan vién nghiép vu in 4n chi kiém dinh
- Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 3.4 cta quy trinh nay.

- Str dung thong tin vé tén dang nhdp, mat khau truy cdp va dia chi trang
thong tin dién tir quan ly thiét bi giam sat hanh trinh, camera ma chu xe dé khai bao
dé truy cap va in két qua kiém tra (c6 thé in truc tiép tir man hinh néu khong in duoc
tur chuong trinh).

- Chju trach nhiém v chuong trinh Quan ly kiém dinh, dam bao thong sudt
mang may tinh trong cac day chuyén kiém dinh dé lién két dir liéu. Duy tri su hoat.
dOng cua mdy tinh va hé¢ thong camera ghi hinh qua trinh kiém tra trén day chuyen
kiém dinh va luu tri¥ tbi thiéu 30 ngay tai 6 dia luu trir. ké tir ngay xe co gi6i kiém
dinh. Cubi ngay lam viée sao luu tép tin co so dit licu (PT8.4mdb) dé luu trix, khong
duoc dé hu hong, mat so liéu.

- Quan ly str dung So quéan 1y Phiéu lap ho s0' phuong tién theo mau tai Phy
luc XVIII Thong tu 16, SO theo ddi stira Phicu 14p hd so phuong tién theo mau tai
Phu luc XVI Thong tu 16.

- Nhén 4n chi kiém dinh tai Truong phong Téng hop hanh chinh, bao quan,
sir dung 4n chi ding quy dinh trong sudt qué trinh st dung (ké ca an chi héng, én
chi chua str dung). Luu trir 4n chi hong theo timg loai, theo thir tu sO séri 4n chi va
giao lai cho Truong phong Téng hop hanh chinh kém theo Bao cdo két qua thuc
hién cong tac kiém dinh, Bo céo sir dung 4 an chi kiém dinh theo quy dinh tai Pidu
11 Thong tu 16. Ngoai viée bdo cdo dinh ky nhu trén, nhén vién in an chi kiém dinh
phai l4p cic béo cio khac khi c6 yéu cau.

- Thuc hién luan chuyén hd so trong quy trinh kiém dinh.

4.2.4. Nhan vién nghiép vu tra hd so

- Thue hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 3.5 cua quy trinh he‘ly.

- Dong tap, luu trir: ho so kiém dinh, ho so thu phi SDPB theo dung quy dinh.

4.2.5. Nhan vién van thu

- Thuq hién mot sé nhiém vu ctia nhan vién van thu nhu: quan ly dAu, quan ly
van ban di dén, photo tai li¢u khi duge 1anh dao yéu cau.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu trong quy trinh kiém dinh nhu: lru va quan ly
hd so phuong tién; giti va nhan cdc gidy to lién quan dén noi dung ghi nhan b
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sung, sua d6i khi xe co gidi co thay doi thong tin trén gidy to vé dang ky xe, thong
s0 k¥ thuat qua dudng buu dién; cung cap cho nhan vién nghlep vu nhan ho so cac
gidy to lién quan dén noi dung bd sung, stra ddi thong tin trén gidy to vé dang ky xe,
thong sb k¥ thuat do céc Trung tdm Déng kiém khac giri vé& Trung tdm dé cap nhat
vao chuong trinh Quan 1y kiém dinh.

4.2.6. Nhan vién thu quy

- Thuc hién nhiém vu ctia Thu quy theo luat Ké toan va theo su phan cong
cua Lanh dao don vi. .

- Thu tién gid kiém dinh, 18 phi cip Gidy chimg nhén, phi SDPB cit giit an
toan tai tu Két cia don vi.

- Thuc hién ndp céc khoan tién gia, phi, 1¢ phi vao hé théng Kho bac, Ngén
hang theo dung quy dinh.

4.2.7. Nhan vién ké toan

- Thuc hién nhiém vu cia K€ toan vién theo Luat ké toan va theo su phan
cong cua Lanh dao don vi.

- Quan ly viéc st dung hoa dorn.dién tr dich vu dang kiém, bién lai thu phi st
dung dudng bo.

- Theo ddi, tong hop bdo cdo gia ki?:m dinh, 1& phi cp gidy chiung nhan, phi
SDDB do nhan vién thu phi cua 2 co sé kiém dinh bao cdo.

- Luu trir ho so hoan tra phi SDDB, bu trir phi SDDB.
4.2.8. Ké toan truéng

- Thuc hién nhi€ém vu cua Ké toan trudng theo Ludt ké toan va theo su phéan
cong cua Lanh dao don vi.

- Tham muu chp lﬁn}} dao don vi cac van dé lién quan dén viéc thu gia dich
vu kiém dinh, 1€ phi cap Giay chirng nhan, thu phi va hoan tra phi SDDB.

- T6 chure thu va ndp gia, phi, 1¢ phi theo cac quy dinh hién hanh nhu: 1ap ké
hoach phat hanh hoé don dién tr, hudng dan cic ‘nghiép vu thu gid, phi, 1¢ ph1 cho
nhan vién nghiép vu, truc tiép g1a1 quyét nhitng van dé phat sinh (néu ¢o), .

4.2.9. Trudéng phong Tong hop hanh chinh

- Thyc hién chie néng, nhiém vu va quyén han cia Trudng phong Téng hop
hanh chinh theo quy ché lam viéc cua Trung tam.

- Kiém tra, quan ly va hudng dan cac van dé nghi€p vu cua nhan vién nghiép
vu lam viéc trong quy trinh kiém dinh. Thuc hién cdc nhiém vy cuia nhan vién
nghiép vu khi dugc phan cong. ‘

- Théng k&, 1ap danh sich xe hét nién han st dung theo quy dinh.

- Xt ly théng tin trong cong tac nghi€p vu. Téng hop, quan ly va bao cio sb
liéu ki€m dinh cua 2 co so.

- Phdi hop voi Phong Nghiép vu Dang kiém thuc hién cong tac ¢6 lién quan.

Ao
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- Ngoai nhitng nhiém vu néu trén, Truéng phong Téng hop hanh chinh con
thuc hién nhiing nhiém vu khac do 1anh dao phéan cong.

4.3 Ping kiém vién

Dang kiém vién lam viéc trén cac day chuyén kiém dinh phai duoc Cuc
PK VN cip Gidy ching nhan ding kiém vién. BK Vchi dugc thuc hién kiém tra cic
cong doan dugc xac nhén trén Giéy ching nhan dang kiém vién. Cac DKV duoc
ludn phién lam viéc tai 2 co s¢ kiém dinh theo su phan cong cta lanh dao don vi.
PKV dugc phan cong hing ngay kiém tra theo timg cong doan trén day chuyén
kiém dinh. Trong qua trinh kiém tra, DKV truc tiép st dung thiét bi phai quan ly
thiét bi, thuc hién day du cac ché do bao quan, bao dudng, sira chita thiét bi theo
dung chi dan ctia nha san xuit va chiu trach nhiém trude Linh dao Trung tdm va
phap ludt vé: tinh trang ky thuat, do chinh xdc cua thiét bi, quy trinh, n6i dung,
phuong phap kiém tra, tiéu chuan d4nh gia tt ca cac hang muc ctiia mot phuong tién
theo cong doan dugc phan cong, két qua kiém tra dugc truyén vé chuong trinh Quan
Iy kiém dinh. Khi kiém tra phai dam bao tuyét doi an toan cho con ngudi, thiét bi va
phuong tién vao kiém tra. Sau khi kiém tra xong cong doan cta minh phai 18p tirc
chuyén toan b hd so clia xe co gidi cho PKV kiém tra cong doan tiép theo.

bang kiém vién duoc phén cong lam viéc trén day chuyén kiém dinh phai ky
vao SO phan cong nhiém vu, S6 theo di tlep nhan thiét bi va dung cu kiém tra. Khi
hét nhiém vu c6 trach nhiém ban giao thiét bi va dung cu kiém tra cho Ping kiém
vién thay thé minh theo su phén cong ciia lanh dao Trung tam. '

4.3.1. Pang kiém vién thyuc hién cong doan 1

- Thuc hién kiém tra céc hang muc tir 01-13, kiém tra kich thudc thung hang
6 muc 28 theo Bang 2 Phu luc II Thong tu 16.

- Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 3.3 trong quy trinh nay.

- Lap HO so phuong tién ddi voi xe co gidi kiém dinh 1an dau theo cac Phu.
luc IV, V Thong tu 16.

- Th},IC hién ghi nhén b6 sung, stra dbi Ho so phuomg tién khi xe co gidi cd sy
thay d6i vé thong so k¥ thuat theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8 Thong tu 16.

- Kiém tra sy sai khac giita khéi luong hang hoa chuyén ché cho phép tham
gia giao thong cua xe co gidi voi lugng hang chuyén cho theo dung tich xi téc, dung
tich thung tai ty do theo ding cac quy dinh tai Thong tu 32/2012/TT-BGTVT ngay
09/08/2012, Thong tu 42/2014/TT-BGTVT ngay 15/09/2014.

4.3.2. Pang kiém vién thuc hién cong doan 2

- Thuc hién kiém tra cac hang muc tor 14-31 (khong kiém tra kich thuédc
thung hang & muc 28) theo Bang 2 Phu luc 11 Thong tu 16.

- Thyc hién céc nhiém vu quy dinh tai muc 3.3 trong quy trinh nay.

- Truy cép vao website quan ly thiét bi glam sat hanh trinh, camera giam sat

do chu phuong tién cung cip dbi v4i xe co gidi thude ddi twong phai lap thiét bi
giam sat hanh trinh, camera gidm sat va in két qua kiém tra.
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- Nhép chi s6 trén dong hd cong-to-mét (odometer) tai thoi diém kiém tra vao
phan mém quan ly kiém dinh.

4.3.3. bang kiém vién thuc hién cong doan 3

- Pidu khién phuong tién vao thiét bj kiém tra. Thu’c hién kiém tra cic hang
muc tir 32-35 theo Bang 2 Phy lyc II Thong tu 16. Dung va giao xe cho DKV cong
doan tiép theo tai vi tri thiét bi hd trg kiém tra gam.

- Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 3.3 trong quy trinh nay.

- Kiém tra su sai khac gitra khbi luong ban than thuc té clia xe co gidi véi tai
liéu k§ thudt. ~

- Thuc hién diéu chinh khéi luong ban than thuc té, khdi lwong hang hoa
chuyén ché cho phep tham gia giao thong theo Huéng dan 2880/DKVN-VAR ngay
16/07/2014 (Dbi véi nhimg phuong tién c6 ngay kiém dinh lan cudi trude ngly
20/7/2014). Thuc hién diéu chinh khéi lugng ban than thuc té, khoi luong hang hoa
chuyén chd cho phép tham gia giao thong, khéi luong kéo theo ciia 6t6 dau kéo theo
Vian ban 14940/BGTVT-KHCN ngay 10/11/2015 va Huéng dan 4909/DKVN-VAR
ngay 26/11/2015.

- Néu diéu kién xe khong cho phép vao kiém tra trén thiét bi kiém tra hiéu
qua phanh MB8000 nhu: khdi lugng ban than, kich thudc timg truc cua xe 16n hon
kich thudc cho phép va tai trong cho phép cua thiét bi kiém tra hiéu qua phanh MB
8000, ... DKV phai dé nghi PTDC hodc Truéng phong NVDK béo cdo Lanh dao
truc tlep cho phép klem tra sy lam vi¢c va hi¢u qud phanh trén duong ngoai day
chuyén va phi ghi rd s6 liéu kiém tra phanh trén duong trong Phiéu kiém dinh.

4.3.4. Pang kiém vién thuc hién cong doan 4

- Thuc hién kiém tra cdc hang muc tir 36-39 theo Bang 2 Phu luc I Thong tu
16.

- Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 3.3 trong quy trinh nay.

- DKV khi kiém tra khi xa dong co diezel phai cha y dén tleng g0 la cua dong
co. Néu thay khong an toan cho dong co thi tu chéi khong kiém tra. Néu chu
phuong tién hodc lai xe dé nghi kiém tra thi chu phuong tién hodc l4i xe _phai lam
Gidy cam két theo mau. Neu dong co that sy khong an toan cho viéc kiém tra thi
béo cdo cho lanh dao truc tiép xem xét gidi quyét. Néu dé xay ra hu hong dong co thi
DKV kiém tra phai chiu trach nhiém bdi thudng nhitng hu héng cho chu phuong tién.

4.3.5. Dang kiém vién thuc hién cong doan 5

- Thuc hién kiém tra céac hang muc tir 40-57 theo Bang 2 Phy lyc II Thong tu
16.

- Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 3.3 trong quy trinh nay.
4.3.6. Phu trach day chuyén

- Phu trach day chuyén la dang kiém vién xe co gidi bac cao dugce lanh dao
don vi phan cong: hudng dan, kiém tra viéc thuc hién nhi€ém vu cta cac DKV trén
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day chuyen bao quan, kiém tra su hoat dong cua thiét bi dung cu kiém dinh trén
day chuyén theo quy dinh. Khi can thiét Phu trach diy chuyén cé thé dugc phan
cong dam nhiém mot hodc mot sé cong doan kiém tra trong day chuyén kiém dinh.

- Thue hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 3.3 trong quy trinh nay.

- Chup anh xe co gidi tai don vi ding kiém theo quy dinh tai khoan 7 biéu 7
Thong tu 16.

- Xem x¢ét, danh gid vao mirc hu hong cao hon ké tiép khi xe co gidi c6 nhidu
hu héng cling mot mire néu két hop cdc hu hong ¢ thé gy nguy hiém hon cho xe
co gioi.

- Cép chu ky kiém dinh theo quy dinh tai Phu luc XI Thong tu 16.

Tich vao 6 check ddi véi cac xe co gidi khong duge cap tem kiém dinh va
ghi chu doi vadi cac xe co gidi qua kho, qua tai, thudc doi tuong cap gidy phép luu
hanh xe theo quy dinh tai Thong tu 46/2015/TT-BGTVT trong chuong trinh quan ly
kiém dinh.

- Nhép céc ndi dung khong dat can canh bao trén trang Thong tin dién tir ctia
Cuc Dang kiém Viét Nam.

- Thyc hién diéu chinh khdi luong toan bd va khéi lugng hang hda chuyén
chd cho phép tham gia giao thong khong vugt qua gia tri cho phép.

- Ghi bién sb ctia 6 t6 dau kéo vao phia dudi bién sb ciia ro mode hogc somi
romodc trén Phiéu kiém dinh di v6i ro moée hodc somi romode ¢ bién sd riéng.

- Dong ddu “Tem c¢6 vach d” vao Phiéu kiém dinh ddi véi xe co gidi sap hét
nién han su dung; xe co gidi co thé tich thung hang, xi téc vuot qua quy dinh da
dugc phép nhap khiu, san xudt lip rap, cai tao; xe co giéi dugc cp Gidy chimg
nhén klem dinh, Tem kiém dinh c6 thoi han hi€u lyc 15 ngdy va cac truong hop
khac can canh bao cho luc luong tudn tra kiém soét.

- Chuyén toan bd ho so cuia Xe co gioi sau khi két thiic kiém tra cho NVNV.,

4.3.7. Giam sat vién

Gidm sét vién duge phén cong lam viée hing ngay trén cac diy chuyén kiém
dinh. Giam sat vién c6 nhiém vy, quyén han va trach nhiém dugc quy dinh theo
Hudng dan 075/DKVN-VAR ngay 18/01/2011 ctia Cuc BPXVN.

4.3.8. Pang kiém vién thuc hién kiém tra, lap ho so phuong tién

Dé giam 4p luc cho DKV thyc hién cong doan 1 trong day chuyén kiém tra,
rit ngén thoi gian kiém dinh, lanh dao truc tiép co thé phén céng DKV khac trén
day chuyén hoic bd tri riéng mot DKV lam nhiém vu kiém tra lap Ho so phuong:
tién xe co gioi. DKV klem tra 14p hd so phuong tién chiu trach nhiém vé cac hd so
va thong sb k¥ thuat thuc té cua phuong tién do minh kiém tra, 1ap ho so.

4.3.9. Truéng phong Nghiép vu Pang kiém
- Thyc hién chirc nang, nhiém vu va quyén han ciia Trudng phong Nghiép vu
Dbang kiém theo quy ché lam viéc ctia Trung tam. ;
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- Kiém tra, huéng dan cac van d& nghiép vu cua cac DKV lam viée trong quy
trinh kiém dinh. Thyc hién cac nhiém vy cua DKV khi dugc phén cong.

- Quén 1y va theo dbi thiét bi va dung cu kiém tra tai 2 co s& kiém dinh. Lap
s6 theo dai, 14p ké hoach bao dudng thuong xuyén va bao dudng dinh ky, chiu trach
nhiém stra chita thiét bi va dung cu kiém tra khi ¢6 hu hdng.

- Quan ly toan bd tai liéu phap ly va tai liéu k¥ thuat co lién quan dén cong ’
tac kiém dinh.

- Quaén ly, ki€m tra, luu trit ho so va cdc cong viée lién quan cong tac cai tao
phuong tién giao thong co gidi duong bo.

- Quan ly, kiém tra, luu trit hd so trong cong tac kiém tra cp gidy ching
nhan thiét bi chuyén ding lap trén xe co gidi.

- Phéi hop v6i Phong Tong hop hanh chinh thyc hién cong tac ¢o lién quan.

- Ngoai nhitng nhiém vu néu trén, Truéng phong Nghiép vu Piang kiém con
thuc hi€n nhitng nhiém vu khéc do 1anh dao phan cong.

4.3.10. Phé Truémg phong Nghiép vu Pang kiém

- Phé Trudng phong NVDK 1a ngudi duge lanh dao don vi bd nhiém gitp
Truéng phong NVDK thuc hién mot hoic mét sd linh vuc cong tac. Phod Trudng
phong chu dong xtr ly cac cong viéc thude pham vi duge phan cong va chiu trach
nhiém trude Truong phong vé cac dé xudt ciia ca nhan, chiu trach nhiém trudce phap
luat trong khi thi hanh nhiém vu dugc giao. Trong nhig truong hop can thiét thi
Pho truong phong trao doi, ban bac v4i Truong phong dé cung xem x€t va dua ra
quyét dinh cudi cung. Thuc hién cac nhiém vu caa DKV khi duge phén cong

- Thuc hién mét s6 cac nhiém vy, quyén han cia Trudéng phong NVDK khi
Truong phong NVDK di cong tac (vang mat khoi don vi) hodc nghi tir 02 ngay lam
viéc tré 1én (di hoc thoat ly cong viée, nghi phép, nghi dm,...) trén co s& c6 su
thdng nhat cia Truéng phong NVDK va lanh dao don vi.

- Phéi hop véi Phong Tong hop hanh chinh thuc hién cdng tic ¢o lién quan.

- Ngoai nhitng nhiém vy néu trén, Pho Truong phong Nghiép vu Pang kiém
con thue hién nhitng nhiém vu khac do 1anh dao phan cong.

4.4. Lanh dao tryec tiép diéu hanh 1 co sé kiém dinh

- Thyc hién nhiém vu, quyén han va pham vi giai quyét cong viéc cua Lanh
dao theo quy ché lam viéc va phan cong trong Lanh dao cta Trung tam.

- Phan cong nhiém vu hang ngay cho dang kiém vién, nhén ‘vién nghiép vu,
phu trach day chuyén, giam sat trén day chuyén kiém dinh.

- Quan ly va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta déng kiém vién, nhan vién
nghiép vu trong qua trinh diéu hanh tai 1 co s& kiém dinh.

- Theo ddi viéc bo sung, sira ddi thong tin hanh chinh, théng s6 ky thuét cia
Xe co' giol cua Don vi quan ly Ho so phuong tién. Lién hé voi Pon vi dang kiém
quéan 1y Ho so phuong tién xac minh lai thong tin hanh chinh hoidc thong so k¥ thuat
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ctia xe co gioi khi co sy sai khac ndi dung gitra hd so, thong tin tra clru trén mang
quan Iy ciia Cuc PKVN véi thyc té phurong tién.

- Quan ly va kiém tra viéc thu phi va 1& phi, hd so va 4n chi kiém dinh, hd so
phuong tién. Xac nhan két qua kiém tra, thu hdi va huy Gidy chimg nhan cii va chiu
trach nhiém trude phép luat vé tinh phép 1y cia hd so va chit luong kiém dinh cua
phuong ti¢n.

- Quan ly toan b tai san, thiét bi van phong, thiét bi va dung cy kiém tra. C6
bién phap dé phong tai nan lao dong, phong chdng chéy nd, an ninh trét tu.

- Thuong xuyén kiém tra su hoat dong ctia hé théng camera ghi hinh qua
trinh kiém tra trén day chuyén kiém dinh theo quy dinh ctia Cuc BPKVN.

- Gidm sat toan bo hoat dong khong dé tiéu cuc xay ra trong qua trinh diéu
hanh tai mét co s& kiém dinh. '

- Giai quyét su khong phit hop trong qua trinh kiém dinh theo Quy trinh kiém
soat dich vu khong phu hop (QT-802).
*Chu y:
- Tty theo tinh hinh thuc té clia ngay 1am viéc Lanh dao truc tiép diéu hanh sé

sap xép thir tu lam viéc gitra cac cong doan. Phan cong DKV, NVNV lam thém mot
cong viéc cia DKV, NVNV thiéu hay vang

- Tai co s 2 Phu My, do lugng xe vao kiém dinh it nén bd tri:
+ 01 nhan vién nghiép vu thyc hién nhén, tra hd so, nhén vién van thu.
+ 01 nhan vién nghiép vu thyuc hién viéc thu phi, hoan thién ho so.

+ Phu trach day chuyén: dan tem kiém dinh cho xe co gidi khi dat tiéu chuin
ATKT&BVMT, thu hdi tem kiém dinh cii dé huy.

IV. QUY PINH VE QUAN LY, LUU TRU HO SO, DU LIEU KIEM PINH
Nhim quan ly chat chg, tranh viéc that lac hd so, métq dit liéu, tiét 16 thong tin
khong chinh xac ra bén ngoai co quan, Trung tdm Déang kiém phuong tién thuy, bo:
Binh Dinh can cu thqo Diéu 12 Thong tu 16 quy dinh vi€c quan ly, luu trit ho so
phuong tién, ho so ki€ém dinh va dit liéu ki€ém dinh nhu sau:
1. Ho so phwong tién

- H6 so phuong tlen duge luu va sip xép thanh bo riéng, theo thu tu sb quan
Iy. HO so phuong tién goém:

a) Phiéu 1ap ho so phuong tién;
b) Gidy to néu tai diém b khoan 1, Piéu 6 Thong tu 16;

¢) Céc Gidy chimg nhan chat luong ATKT va BVMT xe co gioi cai tao (dbi
véi xe co gidi cai tao);
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d) Ban in cac anh tong the Xe co g101 theo quy dinh tai dlem d khoan 1 Piéu 8
ctia Thong tu 16 (ké ca khi xe co gidi cai tao thay d6i thong sé ky thuat, hinh déng
bb tri chung);

d) Ban sao Gidy ching nhén kiém dinh 1an d4u sau khi 1ap HO so phuong tién
hoac do thay doi thong so k¥ thuat;

¢) Ban sao gidy to vé dang ky xe khi kiém dinh 1dn ddu sau khi 1ap Ho so
phuong tién hodc sau khi do6i Gidy dang ky xe;

g) Cac gidy to lién quan dén viéc bd sung, stra doi thong tin hanh chinh,
thong s0 k¥ thuét trong qua trinh st dung cua xe co gidi (néu o).

h) Céc gidy to lién quan dén viéc xac minh sy phi hop trén co s dit liéu vé

ding ky xe hoac co quan ding ky xe ddi voi xe co gidi phai xdc minh theo quy
dinh.

- H6 so phuong tién va cac s6 quan ly, cap phat trong qua trinh lap HO so
phuong tién: luu tai don vi dang kiém lap H so phuong tién trong sudt qua trinh str
dung cua xe co gidi. Ddi voi phuO’ng tién hét nién han sir dung, hiy sau 03 nim (36
thang) ké tir khi xe co gioi hét nién han st dung.

- Ho so phuong tién lap tai co s& Quy Nhon s& duge Nhan vién van thu quan
ly, sap xé€p, luu trit tai ti dung ho so theo ding quy dinh.

Nhan vién nghiép vu in 4n chi kiém dinh hang ngay phai ra soat cac ho so
phuorng tién mai lap trong ngay, néu da hoan chinh thi sap x¢p theo thu tu 5O quan
Iy giao cho nhén vién van thu luu trit, néu chua hoan chinh thi yéu cau DKV lap hd
so hoan thi¢n.

Nhan vién nghiép vu tra hd so luu giir cac ho so phuong tién, Gidy chung
nhan kiém dinh cua cac xe co gidi kiém dinh chi ¢ Gidy hen cap dang ky xe. Sau
khi bd sung Gidy dang ky thi hoan chinh hd so phuong tién chuyén cho nhéan vién
van thu luu trir.

- Hb so phuong tién 1ap tai co s6 Phu My s& duogc nhan vién nhén tra hd so co
trach nhiém quan 1y, sip xép, luu trit tai ti dung hd so theo dung quy dinh.

- C4c DKV va NVNV khi ¢6 nhu ciu can tra ciru HO so phuong tién tai chd
(tai Phong Téng hop hanh chinh) phai lién hé véi nhan vién vén thu (tai co so 1)
ho#ic nhén vién nhan tra ho so (tai co 80 2). Néu mudn rut hd so phuong tién ra khéi
Phong Tong hop hanh chinh de tra ctru, bo sung hd so hodc sao chup, ... thi phai
1ap Phiéu muon ho so. Néu can chinh sira hd so phuong tién phai duo’c su dong y
cua lanh dao don vi, sau khi chinh sira ho so va cép nhat vao chuong trinh Quan ly
kiém dinh phai viét vao S6 theo ddi stra Phiéu 1ap Ho so phuong tién.

- Khéng duoc chuyén hd so phuong tién ra khoi Trung tam khi chua c6 su
dong y clia Gidm dée.

2. Hb so kiém dinh

- Hb so kiém dinh ctia mdi xe co gioi duge xép thanh bo riéng theo tha tu s6
Phiéu theo ddi ho so va luu riéng theo tirng ngay kém theo ban sao chyp Phic¢u phan

w et
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cdng nhiém vu hang ngay, ban in Béo cao két qua cong tac kiém dinh trong ngay.
H6 so kiém dinh gom:

a) Phiéu theo dai ho so, cac phiéu kiém dinh; dbi v6i truong hop kiém dinh
lai trong ngay lam viéc thi cac phi€u kiém dinh luu trong cung mot bd ho so kiém
dinh; ' |

b) Ban sao cac gidy 1o gidy tor vé dang ky xe, Gidy chimg nhén kiém dinh,
Tem kiém dinh cap moi cho xe ¢o giGi. Poi véi truong hop khong cap Tem kiém
dinh thi luu phéi Tem kiém dinh;

¢) Cac gidy to lién quan dén bo sung, sira déi HO so phuong tién khéng do
don vi quan ly;

d) Ban in két qua kiém tra thiét bi giam sat hanh trinh, camera giam sét thong
qua trang thong tin dién ti;

_ @) Ban in anh chup khoang hanh ly (ham hang); anh chup khoang hanh khach
tir dau xe va tlr cudi xe doi v6i 6 to chd ngudi trén 09 chd ké ca nguoi l4i.
- Ho so kiém dinh va cac s6 quan 1y, cip phat trong qua trinh kiém dinh; anh

- chup khi xe co gi¢i vao kiém dinh: luu tai don vi dang kiém kiém dinh va hay sau
03 nam (36 thang) ké tir ngay kiém dinh.

- Nhén vién tra hd so ¢6 trach nhiém luu trit cac hd so kiém dinh cta phuong
tién, sip xép vao ding noi quy dinh. Viée luu triv ho so phai khoa hoc dé dé& theo
doi, tim kiém.

- Cac DKV va NVNV khi ¢6 nhu ciu can tra ciru hd so kiém dinh tai chd (tai
Phong Téng hop hanh chinh) phai lién hé véi nhan vién tra hd so. Néu mudn rat hd
so kiém dinh ra khoi Phong Téng hop hanh chinh hodc sao chup hd so kiém dinh
phai 1ap Phiéu muon ho so. Sau khi tra ctru, hd so kiém dinh phai dugc géi tra lai
cho nhén vién tra ho so dé luu trix theo dung quy dinh.

- Khong dugc chuyén hd so klem dinh ra khoi Trung tdm khi chua c6 su ddng
y cua Giam ddc.

3. Dit liéu kiém dinh
- Dit liéu kiém dinh duoc luu trit tai don vi dang kiém va trén co sé dit lidu
cta chuong trinh quan ly kiém dinh tai Cyc Péang kiém Viét Nam.

- Hinh &nh camera IP gidm sat qua trinh kiém dinh trén day chuyén dugce luu
trit & 6 cimg may tinh dat tai phong Tong hop hanh chinh duéi dang video tbi thiéu
30 ngay 1am viéc ké tir ngay kiém dinh.

- Anh chup khi xe co gi6i vao kiém dinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 7
ctia Thong tu 16 duoc luu trit & 6 cing may tinh dat tai phong Téng hop hanh chinh
dudi dinh dang .JPEG theo ngay kiém dinh trong thoi glan 03 nam (36 thang) ké tir
ngay kiém dinh.

V. XU LY SU KHONG PHU HQOP TRONG QUA TRINH KIEM PINH
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Néu xay ra su khong phu hop trong qué trinh kiém dinh nhu: thiét bi kiém
dinh bi hong hodc khong dam bao do chinh xac, dang kiém vién va nhan vién
nghiép vu khong thao tac dung quy trinh, khong su dung thanh thao thiét bi, sai sot
trong qua trinh lap hd so giao cho khach hang,... Viéc xur ly su khong phu hop
trong qua trinh kiém dinh dugc thuc hién theo cdc quy trinh ciia H¢ thong quén ly
chét lugng 1SO 9001:2015 dang dugc ap (dung tai Trung tam Dang kiém phuong |
tién thiy, bo Binh Dinh nhu: Quy trinh kiém soat thiét bi/mdi truong lam viée (QT
71-01), Quy trinh theo ddi va xir Iy cac phan hoi ctia khach hang (QT 91-01), Quy
trinh kiém soat su khong phu hop va hanh dong khic phuc (QT 10-01).

"\.-./’/ . A
Pham Pai Lam



